L1175 y

DEC. ALCALDICIO N2 /

CHEPICA, 74 48R 1075
CONSIDERANDO:

1.- Considerando la necesidad de contar con un Reglamento sobre Subvenciones Municipales, en
conformidad 2 lo dispuesto por la Ley N2 19.862.

2.- Certificado N¢ 145, de fecha 7 de Abril de 2015, que da cuenta que el Concejo Municipal
aprobé las modificaciones al Reglamento sobre Subvenciones Municipales en Sesion Ordinaria
N°889 del 16 de Marzo de 2015.

VISTOS:

Las facultades que me confiere la Ley N2 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades y sus
postericres modificaciones.

DECRETO:

1.~ Apruébese la actualizacién del Reglamento sobre Subvenciones Municipales para
Organizaciones Sociales de Iz comuna de Chépica, de acuerdo al texto aprobado por el Concejo
Municipal.

3.- Tendrdn presente este Decreto Alcaldicio las distintas Unidades Municipales, para los fines
administrativos y contables que correspondan.
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FORMULARIO DE POSTULACION A SUBVENCION MUNICIPAL
ANO

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION POSTULANTE

NOMERE INSTITUCION

RUT DE LA ORGANIZACION

"DOMICILIO DE LA

LA ORGANIZACION o

BANCO

2. ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ORGANIZACION

NOMBRE

i

DOMICILIO

TELEFONO

E-MIAIL

3. TRAYECTORIA DE LA ORGANIZACION (Némina de Proyectos ejecutados con financiamiento Municipal en
fos tiltimos 3 afios {Subvenciones u otras asignaciones).

Afo MONTO $ NOMBRE DEL PROYECTO FUENTE DE
FINANCIAMIENTO
$
$
$
4. NOMBRE DEL PROYECTO

5. AREA A LA QUE SE DESTINARAN LOS RECUROS {Marcar con una X}

SALUD

EDUCACION
VIVIENDA

INFRAESTRUCTURA O EQUIPAMIENTO

DEPORTE Y RECREACION
: ACION Y EMPLEO
EDIOAMBIENTE
CULTURA

| OTRA (identifigue)




AT MOEAAD
i

6. OBJETIVO DEL PROYECTO

7. BENEFICIARIOS DIRECTOS E INDIRECTOS

N° de Beneficiarios Directos (socios) N? de Beneficiarios Indirectos {familias, vecinos)

8. PERIODO DE EJECUCION

8. PRESUPUESTO (adjuntar una cotizacién por cada gasto)

TOTAL s

9. RESUMEN FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO

MONTO SOLICITADO A MUNICIPIO

NOMBRE - FIRMA
PRESIDENTE




REGLAMENTO SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente reglamento regula el procedimiento de subvenciones que la Municipalidad
de Chépica pueda entregar a organizaciones sociales con personalidad juridica, de caracter piblico
o privado sin fines de lucro, para ejecutar proyectos de desatrollo comunitario que aborden
problemas sociales que afecten a los vecinos de la comuna, en dreas como salud, educacién,
vivienda, asistencia social, infraestructura y equipamiento comunitario, situaciones de desastres o
emergencias, seguridad publica, proteccion del medio ambiente, cultura, deporte y recreacion,
capacitacion laboral y promocion del empleo, desarrollo de la mujer, de los adultos mayores, de los
nifios y jovenes, enire otros.

Articule 2°~ Las instituciones subvencionadas solo podran destinar estos fondos a financiar los
proyectos especificos aprobados por la Municipalidad, no pudiendo destinarla a otros fines, a
excepcion, que los cambios sean solicitados por escrito y en la oportunidad pertinente, a la
autoridad comunal, quien podrd autorizarlos con acuerdo del Concejo Municipal.

TITULO I
DISPOSICIONES LEGALES

Articulo 3°.- La regulacion de estas subvenciones y aportes se encuentran establecidos en la Ley N°
18.965, Organica Constitucional de Municipalidades, (Articulo 5° letra g y 65° letra g), los cuales
expresamente sefialan:

“Art 53° Para el cumplimiento de sus funciones las Mumicipalidades tendrin las siguientes
atribuciones esenciales: letra g) Otorgar subvenciones y aportes para fines especificos a personas
Juridicas de caricter pitblico o privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente en el
cumplimiento de sus funciones. Estas subvenciones y aportes no podran exceder en conjunto, al
siete por ciento del presupuesto Municipal. Este limite no incluye a las subvenciones y aportes que
las Municipalidades destinen a las actividades de educacidn, de salud o de atencidn de menores, que
las hayan sido traspasadas en virtud de lo establecido en el decreto con Fuerza de Ley N°
3.063/1980, del Ministerio del Interior, cualquiera sea su forma de Administracion, ni las destinadas
a los Cuerpos de Bomberos”. Y “Art. 65.- El acalde requerira el acuerdo del Concejo para: Letra g)
Otorgar subvenciones y aportes para financiar actividades comprendidas entre las funciones de las
Municipalidades, a personas juridicas de caracter piiblico o privado, sin fines de lucro, y oponerles
término™.
TITULO I
DE LOS REQUISITOS PARA POSTULAR A LA SUBVENCION

Articulo 4°.- Las organizaciones que deseen postular a una subvencion nmunicipal deberdn presentar
los siguientes antecedentes:

- Certificado de vigencia de personalidad juridica emitido por Secretaria Municipal.

- Fotocopia del Rut de la organizacién

- Fotocopia del Rut del representante legal

- Fotocopia de la cuenta de ahorro o cuenta corriente de la organizacion

- Certificado de inscripcién en Registro Central de Colaboradores del Estado {(Ley 19.862)

- No tener rendiciones de cuentas pendientes con el Municipio, ya sea por concepto de
subvenciones o cualquier ofro tipo de asignacion.




TITULO IV
DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION

Artieulo 5°-~ Las solicitudes de subvencion de las organizaciones sociales podran ser presentadas a
la Municipalidad en cualquier periodo del afio, a través del Formulario de Postulacién
Subvenciones Municipales que para estos efectos disponga DIDECO, documento que debe contar
con la firma del Presidente de Ia organizacion y que ademds debe contener:
e Identificacion de la institucion;
s  Antecedentes del representante legal
Nombre del Proyecto
Objetivos del Proyecto (problema o necesidad que pretende abordar)
Beneficiarios
Costo aproximado (adjuntar al menos una cotizacién por cada gasto)
e Periodo de Ejecucidn
e Oiros datos que el Municipio estime pertinente (informes técnicos, legales u otros).

® & ®

Articulo 6°: El monto a asignar para cada provecto sera de $1.000.000 (un millén de pesos), el cual
podré disminuir o aumentar de acuerdo a la naturaleza de cada iniciativa y a la disponibilidad
presupuestaria.

Articalo 7°: El Municipio designard una comision evaluadora de estos proyectos que estara
conformada por el Director(a) de DIDECO, el Director(a) de Administracién y Finanzas y el
Secretario(a) Comunal de Planificacién y Coordinacion. Si la autoridad lo estima pertinente, podré
incluir a otros profesionales de la Municipalidad, de acuerdo a la naturaleza de los proyectos.

Articulo 8° La comisién indicada en el articulo precedente, evaluard la factibilidad de cada
provecto en base a criterios técnicos, emitiendo un informe al Alcalde con los proyectos
seleccionados para posteriormente presentarlos al Concejo Municipal para su aprobacién.

TITULO V
DE LA ASIGNACION DE LAS SUBVENCIONES

Articulo 9°.- Las subvenciones aprobadas, se pagardn de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria
que determine la Secretaria Comunal de Planificacion en comjunto con la Direccion de
Administracién y Finanzas.

Articulo 10°.-La entrega de las subvenciones se realizard mediante Decreto Alcaldicio, en el cual se
indicara:

a) Nombre de la institucion beneficiaria.

b) Monto y objetivo de la subvencion

¢) Forma de pago

d) Imputacion del gasto.

Articulo 11°- La Direccién de Administracién y Finanzas llevara un registro de las instituciones
que han sido beneficiadas con la subvencién, consignado los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucion

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion

¢) Finalidad

d) Monto aprobado

¢) Monto entregado.

f) Saldo por entregar

g) Rendicién de cuentas y fecha de entrega.

i) Saldo por rendir.

Este registro se enviard de forma mensual a la Unidad de Control, con el objeto que esta
Unidad solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren con saldos a rendir.
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TITULO VI
DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

ARTICULO 12°- Todas las organizaciones que reciban recursos por concepto de Subvenciones,
deberan rendir cuenta detallada de los gastos a la Direccién de Administracién y Finanzas de la
Municipalidad, cuyo plazo no podra exceder el 31 de Diciembre del afio en que se asignen estos
recursos, salvo que por razones justificadas, la autoridad con acuerdo del Concejo Municipal,
autorice la rendicién de fondos fuera de este plazo, sin embargo, la Municipalidad no cursard
nuevos recursos a las instifuciones que tengan rendiciones pendientes.

ARTICULO 13°.- Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un Formulario otorgado por la
DIDECO y deber& contener la documentacion original que respalde los gastos efectuados. Este
formulario debe estar firmado por el representante legal de Ia organizacion y contar con el timbre de
la misma.

ARTICULQ 14°.- Los gastos que se hagan con cargo a la Subvenci6n deberén efectuarse a partir
de 1a fecha de su otorgamiento y dentro del afio calendario, por consiguiente no se aceptarin gastos
efectuados antes o después de dichas fechas.

ARTICULO 15°- Come documento de respaldo se aceptaran boletas o facturas en original
debidamente registradas ante el SII a través del timbre reglamentario. No se aceptaran documentos
que presenten alteraciones o remarcaciones.

ARTICULQO 16°.- Las facturas se deben emitir 2 nombre de la institucidén beneficiaria de los
fondos y deberan presentarse canceladas por el proveedor, en ella debera especificarse el detalle del
gasto, con su valor unitario, neto y total.

ARTICULO 17°.- Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
completarse en la hoja de rendicién donde se adjunte la boleta, con la indicacién de los articulos
adquiridos.

ARTICULO 18°- Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de cuentas, estas deben
rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento una copia de la cancelacién del
impuesto correspondiente. No se aceptarin boletas de prestacion de servicios a terceros emitidas por
Ia misma institucidn.

ARTICULO 19°.- Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener factura o
boleta, se podra utilizar el “recibo”, donde deberd especificarse el detalle del gasto, el valor, el
motivo, la fecha v la identificacion del proveedor. Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de
locomocién en que no sea legalmente exigible un documento de respaldo, se debera presentar una
planilla donde se indique el tipo de movilizacion (taxi, bus, etc.) el valor, motivo, fecha, nombre y
firma de la persona que incurrié en el gasto. No se aceptara para las rendiciones de cuenta pagos
efectuados con créditos.

ARTICULO 20°.- Existiendo excedentes, estos deberan ser reintegrados a la Tesoreria Municipal,
mediante el comprobante de ingreso correspondiente que deberd ser adjuntado a la rendicion de
cuenta, para su cuadratura.

ARTICULO 21°- La Direccién de Administracién y Finanzas podra rechazar todas aquellas
rendiciones que no cumplan con las formalidades que exige el presente reglamento. Los gastos que
no cumplan con los requisitos sefialados precedentemente, serin rebajados de la respectiva
rendicidn, recursos que deberan ser reintegrados a la Municipalidad.




ARTICULO 22°-- La Direccién de Control Interno efectuars de forma aleatoria una revisién tanto
de las rendiciones de gastos, como del cumplimiento de las acciopes efectuadas por las instituciones
beneficiadas con Subvenciones Municipales.

ARTICULO 23°- Si una institucién u organizacion, no efectuare las acciones comprometidas en el
proyecto propuesto, deberd hacer devolucién de los montos oforgados, si no lo hiciera, la
Municipalidad a través de la Asesorfa Juridica podrd adoptar las acciones judiciales pertinentes para
recuperar los recursos otorgados. De igual forma, si ¢l Municipio toma conocimiento de algin
ilfcito en este proceso, deberd presentar los antecedentes al Ministerio Pablico, entidad responsable
de la persecucion penal.
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